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QUY TRINH NOI BO LIEN THONG TRONG GIAI QUYET THU TUC
HANH CHINH (TTHC) LINH VUC THI PUA, KHEN THUONG THU'C HIEN
TIEP NHAN VA GIAI QUYET TAI UBND CAP XA, SO NQI VU THUQC
THAM QUYEN QUYET PINH CUA CAC CO QUAN CAP TRUNG UONG

1812025 ciia Chu tich UBND tinh)

(Kém theo Quyét dinh sé

/OP-UBND ngay

1. Thi tuc xét tang danh hiéu vinh duw Nha nuwéc “Ba me Viét Nam
anh hung”

Co quan
thue hién

Thur tw
cong viéc

Noi dung cong viéc

Trach nhiém xir ly
cong viéc

Thoi gian
(ngay lam viéc)

UBND
cap xa

Budce 1

Tiép nhan hd so, scan tai
liéu va luu trit hd so dién
tu, chuyén lanh  dao
UBND cap xa xir Iy ho so

Nop hé so truc tiép, qua
dich vu buu chinh hoac
trén moi truong dién t
dén Vian thu UBND cép
Xa (noi ba me cu tru hodc
noi ba me dang ky ho
khau thuong trii hodc cir
trii khi con séng)

0,5

Budc 2

Nhin hé so, chuyén cho
cong chuc xu ly

Lanh dao Phong Van hoa
- X& hoi

01

Budc 3

- Kiém tra, thim dinh ho
so, dy thao két qua giai
quyét TTHC, trinh lanh dao
Phong Vian héa - Xa hoi.

- Truong hop hd so khong
dam bdo theo quy dinh:
Du thao véan ban tir chdi
hodc b sung ho so.

Cong chue duge giao xu
1y ho so

06

Budc 4

Xem xét, thong qua du
thaio két qua giai quyét
TTHC; trinh lanh dao
UBND cép x4

Lanh dao Phong Van hda
- Xa hoi

01

Budc 5

Phé duyét két qua giai
quyét TTHC, chuyén cho
Van thu

Lanh dao UBND cép x4

01

Budc 6

Pong dau, luu trit hod so,
chuyén két qua gidi quyét
va ho so dén S& Noi1 vu

Vin thu UBND cép xa

0,5

Tong thoi gian gidi quyét TTHC tai UBND cap xa
(ké tir ngay nhén di ho so theo quy dinh)

1)
10




Co quan
thwe hién

Thir tuw
cong viéc

Noi dung cong viéc

Trach nhiém xir ly
cong viéc

Thoi gian
(ngay lam viéc)

Tiép nhan ho so, scan tai
liéu va luu trir ho so dién

Budce 1 tir, chuyén linh dao Sé xir Vin thu Sé Noi vy 0,5
1y ho so
Bude 2 NAhan h? S({, ?huyen cho | Lanh dacz Phong Thi dua, 01
cong chuc xu ly khen thuéng
X‘em xét, thAm d,jnh, xu 1y
ho so; du thao két qua giai Cone chite duoc sido xit
Buoc3 | quyét TTHC, trinh lanh | - hfsc - 05
dao Phong Thi dua, khen | >
thuong
Sé Noi vu Xem xét, thong qua du
Buéc 4 thao két qud gidi quyét | Lanh dao Phong Thi dua, 01
TTHC, trinh lanh dao S¢& | khen thudng
phé duyét
Phé duyét két qua giai
Buée 5 | quyét TTHC, chuyén Van | Lanh dao S& Noi vu 01
thu
Pong dau, luu trit ho so,
Bude 6 | chuyén két qua gidi quyét | Van thu S& Noi vu 0,5
va ho so dén UBND tinh
Tong thoi gian gidi quyét TTHC tai Sé Noi vu )
(ké tir ngay nhén di hé so theo quy dinh) 09
Tiép nhan hé‘sc, scan tai
liéu, luu trlr ho so dién tu, Van thr Vin phong
Budc 1 ijuyen \lanh da(z phfjln UBND tinh 0,5
cong phong chuyén mon
xu ly
Bugc2 | nan ho so, chuyén cho |y o 400 phong Noi vu 05
cong chuc xu ly
Kiém tra, thim dinh hd so;
Van Bude 3 du thao ket qua giai quyét | Cong chic duge giao xur 02
phong TTHC, trinh lanh dao |1y ho so
UBND Phong No6i vu
tinh Xem xét, thAm dinh du
thao két quad gidi quyét
Budéc 4 | TTHC, thong qua du thao, | Lanh dao Phong Noi vu 01
trinh 1anh dao Van phong
UBND tinh
Xem x¢ét, thong qua du
. thdo két qua gidi quyét | Lanh dao Van phong
Buo¢S | 'THC, trinh lanh  dao | UBND tinh 0.5

UBND tinh




Co quan
thwe hién

Thir tuw
cong viéc

Noi dung cong viéc

Trach nhiém xir ly
cong viéc

Thoi gian

(ngay lam viéc)

Phé duyét két qua giai

Budc 6 | quyét TTHC, chuyén Vin | Lanh dao UBND tinh 01
thu
, bong dau, luu trir ho O3 | van  the  Vin phong
Budce 7 chuyen két qua giai quyét , 0,5
UBND tinh
va hd so dén B Noi vu
Tong thoi gian gidi quyét tai Vin phong UBND tinh (3)
(ké tir ngay nhén dii hé so theo quy dinh) 06
, , . 4
B0 Noi vu | Tiép nhan, tham dinh ho so theo trinh tu, thu tuc quy dinh g 3
z ve e % 1)+ +Q)
Tong thoi gian giai quyet TTHC +(4)=35

2. Thu tuc xét truy tang danh hiéu vinh du Nha nwéc “Ba me Viét Nam
anh hung”

Co quan
thuc hién

Thir tuw
cong viéc

Noi dung cong viéc

Trach nhiém xir ly
cong viéc

Thoi gian

(ngay lam viéc)

UBND
cap xa

Budc 1

Tiép nhan hd so, scan tai
liéu va luu trir hd so dién
tu, chuyén lanh  dao
UBND cép x4 xir Iy ho so

Nop ho so truc tiép, qua
dich vu buu chinh hoac
trén moi truong di¢n tr
dén Van thu UBND cép
Xa (noi ba me cuw tru hodc
noi ba me dang ky ho
khau thwong trii hodc cu
trit khi con song)

0,5

Buodc 2

Nhan hd so, chuyén cho
cong chire xur ly

Lanh dao Phong Van hda
- Xa hoi

01

Budc 3

- Kiém tra, thim dinh hd
s0, duy thao két qua giai
quyét TTHC, trinh lanh
dao Phong Vian hoa - Xa
hoi.

- Truong hop ho so khong
dam bdo theo quy dinh:
Du thao van ban tir chdi
hoic bo sung ho so.

Cong chtre dugce giao xu
1y ho so

06

Budc 4

Xem xet, thong qua du
thao két qua giai quyét
TTHC; trinh lanh dao
UBND cép xi

Lanh dao Phong Van hda
- Xa hoi

01

Budc 5

Phé duyét két qua gidi
quyét TTHC, chuyén cho
Vian thu

Lanh dao UBND cép x4

01




Co quan
thwe hién

Thir tuw
cong viéc

Noi dung cong viéc

Trach nhiém xir ly
cong viéc

Thoi gian
(ngay lam viéc)

Pong dau, luu trit ho so,

Budc 6 | chuyén két qua giai quyét | Vin thu UBND cip x4 0,5
va hd so dén S& Noi vu
Tong thoi gian gidi quyét TTHC tai UBND cip xa (1)
(ké tir ngay nhdn di ho so theo quy dinh) 10
Tiép nhan ho 80, scan tai
Bugc 1 | eu va luu trr hO 8o dien | x5 Ngi vy 05
tu, chuyén lanh dao So xu
1y hé so
Bude 2 NAh:.?ln h€3 SO:, ?huyén cho | Lanh daq Phong Thi dua, 01
cong chuc xu ly khen thudng
Xem xét, tham dinh, xir ly
ho so; dy thio ket qua gidi Cong chuc duogc giao xu
Budc 3 | quyét TTHC, trinh lanh Iy ho so . 05
dao Phong Thi dua, khen
thuong
S& Noi vu Xem xet, thong qua du
Bubc 4 thao két qud gidi quyét | Lanh dao Phong Thi dua, 01
TTHC, trinh lanh dao S¢& | khen thudng
phé duyét
Phé duyét két qua giai
Budc 5 | quyét TTHC, chuyén Van | Lanh dao S& Noi vu 01
thu
Dong dau, Iuu trir hd so,
Budc 6 | chuyén két qua giai quyét | Vin thu So Noi vu 0,5
va ho so dén UBND tinh
Tong thoi gian gidi quyét TTHC tai Sé Noi vu 2
(ké tir ngay nhdn dit ho so theo quy dinh) 09
Tiép nhan hd so, scan tai
ligu, luu trir ho so dién tir, | oy v shong
Budc 1 clAluyen \lanh dacz pheAm UBND finh 0,5
cong phong chuyén mon
xu ly
. Bugc2 | nan ho so, chuyén cho |y z 400 phong Noi vu 0,5
Van cong chire xur ly
phong Kiém tra, thAm dinh ho so;
UBND . dur thao két qua giai quyét | Cong chirc dugc giao xir
tinh | BYOC3 | tThc o tinh lanh  dao | 1§ ho so 02
Phong No6i vu
Xem xét, thAm dinh du
thao két qua giai quyét
Buéc 4 | TTHC, thong qua du thao, | Lanh dao Phong N6i vu 01

trinh 1anh dao Van phong
UBND tinh




Co quan
thwe hién

Thir tuw
cong viéc

Noi dung cong viéc

Trach nhiém xir ly
cong viéc

Thoi gian

(ngay lam viéc)

Xem xet, thong qua du
thao két qua giai quyét

Lanh dao Vian phong

Buoe 5 TTHC, trinh lanh dao | UBND tinh 0.5
UBND tinh
Phé duyét két qua giai
BuGc 6 | quyét TTHC, chuyén Vin | Lanh dao UBND tinh 01
thu
’ bong dau, luu trir ho SO | vian  the  Vin phong
Budce 7 chuyen két qua giai quyét , 0,5
UBND tinh
va ho so dén Bo Noi vu
Tong thoi gian gidi quyét tai Vin phong UBND tinh 3)
(ké tir ngay nhén di hé so theo quy dinh) 06
. . . 4
B0 Noi vu | Tiép nhan, tham dinh ho so theo trinh tu, thu tuc quy dinh (1 3
z Ce el % 1) +(@2)+@3)
Tong thoi gian gidi quyét TTHC +(4)=35

3. Thu tuc tang, truy tang “Huy chwong Thanh nién xung phong vé
vang” cho ca nhéan theo cong trang

Co quan
thue hién

Thir tuw
cong viéc

Noi dung cong viéc

Trach nhiém xir ly
cong viéc

Thoi gian

UBND
cap xa

Buoc 1

Tiép nhan hd so, scan tai
liéu va luu trit ho so dién
tur, chuyén lanh  dao
UBND cap x4 xir 1y ho so

Nop hd so truc tiép, qua
dich vu buu chinh hoac
trén moi truong di¢n tr
dén Van thu UBND cép
Xa (noi Thanh nién Xung
phong dang ky cw trii (doi
Véi trieong hop con song)
hoac noi cw tru truoc khi
tham gia Thanh nién xung
phong (doi véi Thanh
nién xung phong da hy
sinh, tir tran))

0,5

Budc 2

Nhan hé so, chuyén cho
cong chuc xu ly

Lanh dao Phong Vian hda
- Xa hoi

01

Budc 3

- Kiém tra, tham dinh ho
so, du thao két qua giai
quyét TTHC, trinh lanh
dao Phong Vian hoa - Xa
hoi.

- Truong hop ho so khong
dam bao theo quy dinh:
Du thao van ban tir chdi
hoic bd sung hd so.

Cong chirc duogc giao xur
1y ho so

10




Co quan
thuc hién

Thir tuw
cong viéc

Noi dung cong viéc

Trach nhiém xir ly
cong viéc

Thoi gian

Budc 4

Xem xét, thong qua du
thao két qua giai quyét
TTHC; trinh lanh dao
UBND cép xi

Lanh dao Phong Van hoa
- X3 hoi

02

Budc 5

Phé duyét két qua giai
quyét TTHC, chuyén cho
Van thu

Lanh dao UBND cép x4

01

Budce 6

bong dau, luu trir ho 50,
chuyen két qua giai quyét
va ho so dén Sé Noi vu

Vin thu UBND cép x4

0,5

Tong thoi gian giai quyét TTHC tai UBND cAp xa
(ké tu ngay nhdn du ho so theo quy dinh)

1)
15 ngay

S& Noi vu

Budce 1

Tiép nhan ho so, scan tai
liéu va luu trlt hd so dién
tir, chuyén lanh dao S& xir
Iy ho so

Van thu S¢ Noi vu

0,5

Budc 2

Nhan hd so, chuyén cho
cong chirc xur ly

Lanh dao Phong Thi dua,
khen thudéng

01

Budc 3

Xem xét, tham dinh, xir ly
hd so; du thao két qua giai
quyét TTHC, trinh lanh
dao Phong Thi dua, khen
thudng

Cong chire dugce giao xu
1y ho so

05

Budc 4

Xem xet, thong qua du
thao két qua giai quyét
TTHC, trinh 1anh dao So
phé duyét

Lanh dao Phong Thi dua,
khen thudng

01

Budc 5

Phé duyét két qua giai
quyet TTHC, chuyén Van
thu

Lanh dao S& Noi vu

01

Budc 6

Pong dau, luu trir hd so,
chuyén két qua gidi quyét
va ho so dén UBND tinh

Van thu S& Noi vu

0,5

Tong thoi gian gidi quyé'( TTHC tai Sé Noi vu
(ké tir ngay nhdn du ho so theo quy dinh)

(2)
09 ngay

Van
phong
UBND

tinh

Budc 1

Tiép nhan hd so, scan tai
ligu, luu trit hé so dién ti,
chuyén 1lanh dao phan
cong phong chuyén mon
xu ly

Van thu Van phong
UBND tinh

0,5

Budc 2

Nhan hd so, chuyén cho
cong chuc xu 1y

Lanh dao Phong Noéi vu

0,5




vi trinh khen thuong.

Co quan | Thir tw ne A - Trach nhiém xir ly N
- A A NOi dung cong viéc A .n Thoi gian
thuc hién |cong viéc cong viéc
Kiém tra, thim dinh ho
. so; du thdo két qua gidi | Cong chirc dugc giao xur
Buoe3 | \vét TTHC, trinh lanh | Iy ho so 02
dao Phong N1 vu
Xem xét, thim dinh du
thdo két qua giai quyét
Budc 4 | TTHC, thong qua du thao, | Lanh dao Phong Noi vu 01
trinh 1anh dao Van phong
UBND tinh
Xem xet, thong qua du
. thao két qua giai quyét | Lianh dao Van phong
Buoe 3 TTHC, trinh lanh dao | UBND tinh 0.5
UBND tinh
Phé duyét két qua giai
Bude 6 | quyét TTHC, chuyén Van | Lanh dao UBND tinh 01
thu
| Dong dau, lwu & 0O 503 | v e van  phong
Budc 7 | chuyén két qua giai quyét , 0,5
\ 1A L A nrAr UBND tinh
va ho so dén Bo Noi vu
Tong thoi gian glal quyét tai Viin phong UBND tinh (3)
(ké tir ngay nhdn di hé so theo quy dinh) 06 ngay
. . . 4
B0 Noi vu | Tiép nhan, tham dinh ho so theo trinh ty, thu tuc quy dinh @) .
Tt 20 ngay
Ban Thi A Jap . , . . .
Sau khi nhan dugc quyét dinh khen thuéng ctia Chu tich nudc; Bo 5)
dua - Khen| .. . , o p .
thuéng Noi vu (Ban Thi dua - Khen thuong Trung uong) sao, giri quy€t | 10 ngay
Trung wong dinh khen thudéng dén UBND tinh trinh khen thudng. 1am viéc
Sau khi nhan duoc quyét dinh khen thu’éﬂg cua Chu tich nudc; co
UBND | duan trinh khen thudng thong béo va tra két qua khen thuong cho (6)
X cac truong hop dugc khen thuong; UBND tinh chi dao viée t6 chuc | 10 ngay
tinh < w A ) » .
trao tang “Huy chuong Thanh nién xung phong vé vang” cho cac | 1am viéc
truong hop duoc khen thudéng ddm bao trang trong theo quy dinh.
Dbi véi cac truong hop khong du diéu kién, tiéu chuén, sau thoi )
Co quan | gian 05 ngay lam viéc ké tir ngay nhan du hd so, co quan céac cip .
cac cAp | thong bdo bang van ban tra lai hd so dé nghi khen thuéng cho don 195 ngiy
am viéc
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